ZARZADZENIE Nr 4.2022
Burmistrza Gminy i Miasta Wyszogréd
z dnia 24 stycznia 2022 r.

w sprawie ograniczenia wykonywania zadan przez Urzad Gminy i Miasta
Wyszogréod
Dziatajgc na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2021
r. poz. 1372 z p6zn. zm.), w zwigzku § 21 ust. 1 i 5 rozporzgdzenia Rady Ministrow z
dnia 6 maja 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i
zakazdw w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021 poz. 861 z pozn.
zm.) oraz art. 94 pkt 4, art. 207 § 1, § 2 pkt 1 i 3, art. 209(2) § 1 ustawy z dnia 26
czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1320 z p6zn.zm.), niniejszym

zarzgdza sie, co nastepuje:

§ 1. 1. W zwigzku z pogarszajaca sie sytuacjg epidemiologiczng na terenie kraju, w
trosce o zdrowie interesantéw i pracownikéw Urzedu, w okresie od 24 stycznia 2022
roku do odwotania wprowadza sie¢ w Urzedzie Gminy i Miasta Wyszogréd ograniczenia
polegajgce na wykonywaniu wytgcznie zadan niezbednych do zapewnienia pomocy
interesantom  na  zasadach  okreslonych w  niniejszym  zarzadzeniu.
2. Wszystkie komorki organizacyjne Urzedu Gminy i Miasta Wyszogréd oraz jednostki
organizacyjne podlegie Burmistrzowi Gminy i Miasta Wyszogréd bedg pracowaly w
trybie pracy wewnetrznej, bez przyjeé i obstugi interesantow, z wyjatkiem przypadkow
niezbednych do zapewnienia pomocy interesantom, tj. kategorii spraw okreslonych w
przepisach § 21 ust. 4 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 maja 2021 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazow i zakazéw w zwigzku z wystapieniem
stanu epidemii (Dz. U. z 2021 poz. 861 z pdzn. zm. — dalej jako ,rozporzadzenie”).
Obstuga interesantéw w sprawach wymienionych w § 21 ust. 4 rozporzadzenia bedzie
odbywac si¢ w sposéb maksymalnie ograniczajacy bezposredni kontakt pomiedzy
pracownikami Urzedu a interesantami oraz po telefonicznym Ilub mailowym
uzgodnieniu terminu warunkow przyjecia interesanta.
3. Obstuga interesantéw odbywa¢ sie bedzie na parterze urzedu
w ktorym bedzie mozna sktada¢ dokumenty w okienku podawczym.
4. Do odwotania zawiesza si¢ osobiste przyjecia interesantéw w sprawach skarg
i wnioskow przez Burmistrza Gminy i Miasta Wyszogréd oraz Sekretarza Gminy i

Miasta Wyszogréd. Weigz dozwolone sg pozostate formy kontaktu z Kierownictwem



Urzedu, ti. poprzez pozostawienie dokumentéw w okienku podawczym, za
posrednictwem platformy ustug publicznych ePUAP, poczty elektronicznej lub poczty
tradycyjnej.

5. Sprawy zwigzane z rejestracjg stanu cywilnego, ewidencjg ludnosci i dowodami
osobistymi beda zatatwiane na biezaco po wczesniejszym telefonicznym kontakcie
pod numerem telefonu: (24) 267-26-16
6. Sprawy zwiazane z planowaniem przestrzennym, ochrong $rodowiska,
inwestycjami, gospodarkg komunalng wymienione w § 21 ust. 4 pkt 7 lit.
a), pkt.8 lit. a) i b) rozporzadzenia beda realizowane na biezgco po wczesniejszym
telefonicznym kontakcie pod numerem telefonu: (24) 267-26-15
7. W sytuacjach wyjatkowych (w szczegolnosci dotyczacych spraw wymienionych
w ust. 5 — 9) wymagajgcych bezposredniego przyjecia dokumentu przez Urzad badz
potwierdzenia odbioru dokumentu przez interesanta, dokument jest przyjmowany i
przekazywany interesantowi z zachowaniem wszelkich $rodkow wzajemnego
bezpieczeristwa. Podpisany przez interesanta dokument sktadany jest w okienku
podawczym na parterze Urzedu.

8. Wszelkie niezbedne urzedowe sprawy interesanci moga zatatwiac w
szczeg6inosci droga telefoniczna, elektroniczng, badZz poczta tradycyjna.

9. Kanaly komunikaciji:

1) listownie na adres:

Urzad Gminy i Miasta Wyszogrod

ul. Rebowska 37

09-450 Wyszogréd

2) osobiscie w okienku podawczym w siedzibie Urzedu (parter),

3) poczta elektroniczng na adres: sekretariat@wyszogrod.pl

4) elektroniczng skrzynka podawcza ePUAP: /wyszogrodugim/SkrytkaESP

5) telefonicznie - Sekretariat: (24) 267-26-00

§ 2. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i Miasta
Wyszogréd

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.



