Zarzadzenie nr 8/2019
Burmistrza Gminy i Miasta Wyszogrod
z dnia 6 lutego 2019 r.

w sprawie: zasad prowadzenia w Urzedzie Gminy i Miasta Wyszogréd Centralnego Rejestru
Umow

Na podstawie art. 33 ust. 1i3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 ze zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1
1. W Urzedzie Gminy i Miasta Wyszogréd tworzy sie Centralny Rejestr Uméw zwany dalej
CRU, wediug wzoru stanowiacego zalacznik nr 1 do niniejszego zarzgdzenia. Pod pojeciem
umoéw rozumie sie : umowy i porozumienia.

2, Rejestr, o ktorych mowa w ust. 1 prowadzi sie dla kazdego roku kalendarzowego
oddzielnie. Numeracje zapiséw rozpoczyna sie w kazdym roku od nr 1.

§2
1. Obowigzek rejestracji uméw w Centralnym Rejestrze Uméw dotyczy uméw zawartych
w formie pisemnej, z ktérymi wiazq sie skutki finansowe, z wylaczeniem uméw wynikajacych
ze stosunku pracy.
2. Umowy, o ktérych mowa w ust. 1 mogg by¢ rejestrowane w wewnetrznych rejestrach umdéw
prowadzonych przez komérki organizacyjne Urzedu, bedace dysponentami $rodkéw
finansowych przewidzianych na ich realizacje — decyzje podejmuja Kierownicy komérek.

§3
1. Umowa przedlozona do rejestracji w Centralnym Rejestrze Uméw zawiera numer umowy, na
ktory sktada sie:

a) symbol komérki organizacyjnej Urzedu,
b) pozycja pod kt6ra umowa zostala zarejestrowana w danej komérce organizacyjnej Urzedu,
c) rok zawarcia umowy (przykiad: ,,ORG.1.2013.).

2. Dane do rejestracji w CRU przygotowuje si¢ w elektronicznym pliku komputerowym
formatu Microsoft Word wg wzoru okreslonego w zataczniku i przesyla do pracownika Referatu
Organizacyjnego pocztg elektroniczng jako zatacznik do wiadomosci, opatrujgc ja tytutem: ,Do
rejestracji w CRU”.

3. Pracownik Referatu Organizacyjnego wprowadza dane do CRU i potwierdza fakt
zarejestrowania umowy w Centralnym Rejestrze Uméw poprzez opatrzenie egzemplarza
umowy pozostajacego w Urzedzie pieczecig o tresci:



»Zarejestrowano w Centralnym Rejestrze Umow

Urz¢du Gminy i Miasta Wyszogréd

4.Umowy zarejestrowane w Centralnym Rejestrze Uméw przechowywane sg w Referacie
Organizacyjnym.

§4

Nadzor nad prawidtowym wykonywaniem przez pracownikéw Urzedu czynnosci zwigzanych ze
stosowaniem niniejszego zarzadzenia nalezy do obowigzkéw Kierownikéw referatow i
pracownika Referatu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Wyszogréd.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i ma zastosowanie do uméw zawieranych od 15
lutego 2019 r.
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