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Wyszogréd, dn. 04.12.2019 .
UGIiM.271.20.2019

Zaproszenie do skladania ofert

I. ZAMAWIAJACY :
Gmina i Miasto Wyszogréd
Rebowska 37, 09-450 Wyszogréd
NIP: 774 321 14 07,

Podstawa wszczecia postegpowania:

- Art. 4 pkt. 8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwiefi publicznych
(tj. Dz.U.2018.1986, z pézn. zm.); :

- §5 zafgcznika nr 2 do Zarzadzenia Nr 6/2016 z dn. 09.02.2016r. Burmistrza
Gminy i Miasta Wyszogréd w sprawie Wewnetrznego Regulaminu Udzielania
Zamowien Publicznych do kwoty 30 000,00 tys. euro.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

e Nazwa nadana zamdwieniu przez zamawiajgcego:,, Zakup i dostawa materialéw
biurowych dla Urzgdu Gminy i Miasta Wyszogrod oraz jednostek podleglych na
rok 2020 ”

e Szczegélowy opis przedmiotu zamdbwienia:

Zakup wraz z dostawg materiatéw biurowych - okreslonych w formularzu cenowym (zat.
nr 2 do przedmiotowego zapytania)

W przypadku oferowania produktéw rownowaznych wymienionych w ofercie
Wykonawca ma obowiazek udokumentowania, ze produkty te spelniajg te same wymogi
1 posiadaja parametry odpowiadajgce typom produktéw wymienionych w formularzu
Cenowym.

Ponadto:

- rodzaj i ilo$¢ towaréw stanowigcych przedmiot kazdorazowej dostawy okredlony bedzie
w zamOwieniach stosownie do potrzeb Zamawiajacego.

- przewiduje sie mozliwo$¢ zwiekszenia lub zmniejszenia ilo$ci artykuléw o 10%
wymienionych w formularzu cenowym, w zwiazku z koniecznoscig dostosowania do
potrzeb Zamawiajacego,

- termin realizacji sukcesywnych dostaw w ciagu 2 dni roboczych od zlozenia
zamowienia jednostkowego w godzinach 8%0-14%,

- dostawy zaméwionych partii towaréw dokonuje Wykonawca na koszt wiasny,

- w przypadku dostarczenia artykuléw z wadami lub brakami Wykonawca dokona
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wymiany lub ich uzupelnienia na artykuly wolne od wad na swéj koszt w terminie 24
godzin od otrzymania reklamacj,

- za nieterminowe dostawy Zamawiajgcy ma prawo zadac¢ kary w wysokosci 0,3 % za
kazdy dzien zwloki, liczony od warto$ci zamowionej partii towaru.

o Zamowienie bedzie realizowane w okresie od 1 stycznia 2020 roku do 31

grudnia 2020 roku.

e Miejsce dostawy materialéw dotyczgcych zapytania :

- Urzad Gminy i Miasta Wyszogrdd

- Szkota Podstawowa w Kobylnikach

- Szkota Podstawowa w Rebowie

- Szkota Podstawowa w Wyszogrodzie

- Przedszkole Samorzgdowe w Wyszogrodzie

- MGOPS w Wyszogrodzie

- CK Wista w Wyszogrodzie

- Miejsko — Gminna Biblioteka Publiczna w Wyszogrodzie

II. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. Posiadanie wiedzy 1 do$wiadczenia w wykonywaniu ustugi o charakterze
odpowiadajagcym przedmiotowi niniejszego zapytania — wpis do CIDG , na podstawie
kodéw PKD lub KRS.

ITI. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

Oferta powinna by¢:
- opatrzona pieczatka firmows,
- posiada¢ date sporzgdzenia,
- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP, adres email,
- podpisana czytelnie przez wykonawce.

IV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferte mozna zlozy¢ osobiScie w siedzibie Zamawiajgcego — Wyszogrod , ul.
Rebowska 37 lub przesta¢ za pomocg poczty elektronicznej na adres email:
k.caban@wyszogrod.pl albo za pomocg poczty tradycyjnej na adres: Urzad Gminy i
Miasta w Wyszogrodzie ul. Rebowska 37, 09-450 Wyszogrdd. (liczy sie data
wplywu do urzedu).

2. Oferty mozna sklada¢ do dnia 13.12.2019 r. , go0dz.10.00 , w zamknietej
opieczetowanej kopercie z dopiskiem — Oferta na wykonanie zadania p.n. -,, Zakup i
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dostawa materialow biurowych dla Urzedu Gminy i Miasta Wyszogréd oraz
Jjednostek podleglych na rok 2020” - nie otwiera¢ przed dniem 13.173.2019r. , godz.
10.15 — (dotyczy oferty sktadanej osobiscie lub poczta tradycyjna).

3. Oferty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Oferent moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ lub wycofac¢ swojg
oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjadnien
dotyczacych tresci zozonych ofert.

V. OCENA OFERT

1. Publiczne otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 13.12.2019r — godz. 10.15 w siedzibie
urzedu ( pok. 6 — pierwsze pietro )

2. Oceny ofert bedzie dokonywata komisja. Zamawiajgcy moze zada¢ udzielenia przez
wykonawcéw wyjasnien dotyczacych tresci zlozonych ofert oraz poprawi omytki
pisarskie i rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek a takze inne omylki polegajagce na niezgodnosci oferty ze specyfikacja
istotnych warunkéw zaméwienia, niepowodujace istotnych zmian w treéci oferty
niezwlocznie zawiadamiajac o tym wykonawce ktérego oferta zostala poprawiona.

4. W odniesieniu do wykonawcow, ktorzy speili postawione warunki komisja dokona
oceny ofert na podstawie nastgpujacych kryteriow

Lp. [Opis kryteriéw oceny Znaczenie
1. |Cena 100%
Suma 100%

Kryterium Cena = 100%

Zamawiajacy przy obliczeniu tego kryterium bedzie brat pod uwage catkowitg cene
brutto za wykonanie przedmiotu zaméwienia. Oferta z ceng najnizsza otrzyma 100 pkt.
Przemnozonych przez wage kryterium i zostanie przyjeta jako podstawa do badania
pozostatych ofert. Punktacja za ceny kolejnych ofert odbedzie si¢ wg wzoru:

Najnizsza cena ofertowa
Kryterium cena =------=-=-mmmememee x 100%
Cena oferty badanej

5. Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu i zostata oceniona Jako najwyzsza w
oparciu 0 podane kryterium wyboru.
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VI. INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw za
poérednictwem poczty elektronicznej lub poczty tradycyjnej oraz zamieéci takg
informacje na stronie BIP UGIM Wyszogrdd oraz tablicy ogloszei w swojej
siedzibie.

VIIL. DODATKOWE INFORMACJE
1. Zamawiajacy moze uniewazniC postepowanie bez podania przyczyny .

2. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert cze$ciowych.

3. Dodatkowych informacji dotyczgcych niniejszego zapytania, mozna uzyska¢ pod
numerem tel. — 24 267 26 31

Wykaz zalagcznikoéw do zapytania :

1. Zat. nr 1 — Oferta wykonawcy.

2. Zat. nr 2 — Formularz cenowy.

3. Zal. nr 3 — Projekt umowy wraz z zatgcznikiem ( dane do faktury )




