Zarzadzenie Nr 16/2019

Burmistrza Gminy i Miasta Wyszogréd
z dnia 11 marca 2019 .

zmieniajjce zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Urz¢du Gminy i Miasta Wyszogréd

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym /t.j. Dz. U.
2018 r. poz. 994 ze zm./ zarzadzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy i Miasta Wyszogrod stanowigcym zalacznik
do Zarzadzenia Nr 17/2015 Burmistrza Gminy i Miasta Wyszogrod z dnia 30 kwietnia 2015 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Wyszogréd wprowadza sie
nastepujace zmiany:

1) w § 26 ust. 1 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

"7. Samodzielne stanowiska:
a) Pelnomocnik ds. bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego
b) Pelnomocnik ds. nieruchomosci i rolnictwa
c¢) Radca Prawny
d) Inspektor ochrony danych i obstugi Rady".
2) wykresla sie § 31 ust. 3.
3) § 37 otrzymuje brzmienie:

"1. Do zakresu dziatania Samodzielnego Stanowiska Radca Prawny nalezy w
szczegolnoscei:
1) Udzielanie opinii oraz wyjasnien w zakresie interpretacji prawa.
2) Udzielanie informacji o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym w zakresie
dziatalnosci gminy.
3) Wskazywanie na uchybienia w dziatalnosci organdéw gminy i urzedu w zakresie
przestrzegania prawa i skutkach tych uchybien.
4) Uczestniczenie w negocjacjach, ktérych celem jest nawiazanie, zmiana lub
rozwigzanie stosunku prawnego.
5) Wydawanie opinii prawnych dotyczacych projektéw uchwat rady oraz zarzadzen
burmistrza.
6) Opiniowanie projektow uméw diugoterminowych, uméw niestandardowych, umow
z udzialem podmiotéw zagranicznych oraz uméw dotyczacych zobowigzan znacznej
wysokosci.
7) Opiniowanie projektéw aktéw burmistrza dotyczacych rozwigzania stosunku pracy z
pracownikami samorzadowymi.
8) Wystgpowanie w charakterze petnomocnika procesowego gminy.
9) Prowadzenie zbioru publikacji prawnych.

2. Do zakresu dzialania Samodzielnego stanowiska Inspektora ochrony danych i obstugi
Rady nalezy w szczgolnoscei:



1) Informowanie administratora oraz pracownikow, ktérzy przetwarzaja dane osobowe,
o obowigzkach spoczywajgcych na nich na mocy 0gdlnego rozporzadzenia RODO oraz
innych przepiséw unijnych i prawa krajowego dot. ochrony danych osobowych.

2) Monitorowanie przestrzegania przepiséw ogélnego rozporzadzenia RODO, innych
przepiséw Unii lub przepiséw prawa krajowego dot. ochrony danych osobowych

oraz polityk administratora w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podziat
obowigzk6w, dziatania zwiekszajace swiadomo$¢, szkolenia personelu uczestniczgcego
W operacjach przetwarzania oraz powigzane z tym audyty.

3) Udzielanie na zadanie administratora zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony
danych oraz monitorowanie jej wykonania.

4) Wspblpraca z organem nadzorczym w zakresie bezpieczenstwa danych osobowych
w jednostce.

5) Petnienie funkeji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem oraz dla 0s0b, ktérych dane sg przetwarzane przez
administratora danych w kwestiach zwiazanych z ochrong ich danych osobowych.

6) Obstuga kancelaryjno-biurowa Rady przy wspolpracy z radeg prawnym, w tym
organizacyjne przygotowywanie sesji oraz posiedzen komisji i ich protokotowanie.

7) Zapewnienie prawidlowego przygotowania materiatéw na sesje i posiedzenia komisji
przez odpowiedzialnych pracownikdw.

8) Przedktadanie uchwat Rady oraz zarzadzeri Burmistrza Wojewodzie i Regionalne;
Izbie Obrachunkowej — odpowiednio do wlasciwosci oraganoéw nadzoru.

9) Opracowywanie materialéw z obrad oraz prowadzenie rejestréw uchwat, zarzadzer,
wniosk6w, opinii i interpelacji Radnych, przekazywanie ich Burmistrzowi.

10) Opracowywanie, we wspétpracy z pozostalymi komérkami, projektéw uchwat Rady
ijej komisji.

11) Udziat w przygotowywaniu projektéw wystgpien Przewodniczacego Rady oraz
Przewodniczacych Komisji Rady.

12) Organizowanie i obstuga narad i spotkan zwotywanych przez Przewodniczacego
Rady.

13) Wspoldziatanie z Przewodniczacymi wihasciwych Komisji Rady, w szczegblnosci
w zakresie zapewnienia udziatu komisji w przygotowaniu projektéw wazniejszych
uchwal, przepiséw prawa miejscowego, koordynacji planéw kontroli realizacji uchwat
oraz wspotuczestniczenia w czynnosciach kontrolnych organéw kontroli panstwowe;j

1 spoteczne;j.

14) Udzial w opracowywaniu projektéw dzialania Rady na okres kadencji, rocznych

i okresowych plandéw pracy Rady i jej organ6w oraz informowanie zainteresowanych
o zadaniach wynikajacych z uchwalonych programow i plandw.

15) Opracowywanie plandw spotkan Radnych z wyborcami oraz dyzuréw Radnych w
celu przyjmowania wnioskdw, uwag 1 skarg wyborcow.

16) Prowadzenie rejestru skarg i wnioskéw obywateli zgloszonych w czasie dyzuréw
Przewodniczacego Rady oraz Radnych, a takze tych, ktore wptywaja na adres rady lub
jej organéw, podejmowanie dziatan dla ich rozpatrzenia przez kompetentne organy.

17) Prowadzenie spraw zwigzanych z wygasnieciem mandatéw radnych, zmianami

w skladzie osobowym rady lub jej organéw.

18) Wspdldziatanie w zakresie ustalonym przez Przewodniczacego Rady w planowaniu
i organizowaniu konsultacji spotecznych oraz podawaniu ich wynikéw do wiadomogci
publiczne;j.

19) Prowadzenie ewidencji Radnych samorzadow soleckich i dzielnicowych."



§2
Schemat organizacyjny okresla zatgcznik do niniejszego Zarzadzenia.
§3

Wykonanie zarzagdzenia powierzam inspektorowi ds. kadrowo-ptacowych.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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