Zarzadzenie nr 54/2020

Burmistrza Gminy i Miasta Wyszogrod

z dnia 25 sierpnia 2020 1.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego
Urzedu Gminy i Miasta Wyszogréd

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym /t.j. Dz. U.
2020 r. poz. 713/ zarzgdzam, co nastgpuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy i Miasta Wyszogrod stanowigcym zatgcznik
do Zarzadzenia Nr 17/2015 Burmistrza Gminy i Miasta Wyszogrod z dnia 30 kwietnia 2015 r.
w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy i Miasta Wyszogréd wprowadza sig
nastepujgce zmiany:

1) znosi si¢ samodzielne stanowisko starszego inspektora ds. nieruchomosci i rolnictwa,
ktére to stanowisko pracy whacza si¢ do struktury Referatu Infrastruktury, Inwestycji, Spraw
Komunalnych oraz Planowania Przestrzennego i Ochrony Srodowiska,

2) dotychczasowemu Referatowi Infrastruktury, Inwestycji, Spraw Komunalnych

oraz Planowania Przestrzennego i Ochrony Srodowiska nadaje si¢ nowa nazwe: Referat
Infrastruktury, Inwestycji, Spraw Komunalnych, Planowania Przestrzennego, Ochrony
Srodowiska, Nieruchomosci i Rolnictwa (IKR), ktorej nazwy jako nowo obowiazujacej
uzywa sie, ilekro¢ nazwa Referatu w dotychczasowym brzmieniu jest/byla wymieniana

w Regulaminie Organizacyjnym,

3) w Referacie Infrastruktury, Inwestycji, Spraw Komunalnych, Planowania Przestrzennego,
Ochrony Srodowiska, Nieruchomosci i Rolnictwa (IKR) potwierdza si¢ istnienie stanowiska
pracy ds. gospodarki odpadami komunalnymi, utworzonego wskutek przejecia tychze
obowigzkow ze Zwigzku Gmin Regionu Plockiego, jednoczesnie znoszac stanowisko pracy
ds. pozyskiwania i rozliczania funduszy zewngtrznych,

4) § 32.4. otrzymuje brzmienie:

"Do zakresu dziatania na stanowisku pracy ds. gospodarki odpadami komunalnymi
nalezy w szczegdlnosci:

1. Przyjmowanie i weryfikacja deklaracji o wysokosci oplat za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

2. Prowadzenie kart kontowych oséb fizycznych i prawnych z tytulu oplaty

za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

3. Systematyczne nanoszenie przypiséw i odpisow wynikajgcych m.in. z deklaracji
o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

4. Prowadzenie ewidenciji szczeg6towej w zakresie podatnikow z tytulu wptat, nadptat
i zalegtosci.

5. Obstuga systemu gospodarowania odpadami komunalnymi.

6. Przygotowywanie projektow aktow prawnych wynikajacych z pracy na Zajmowanym
stanowisku.

7. Prowadzenie spraw zwigzanych z selektywng zbiérka odpadow komunalnych,



organizowanie punktéw mobilnej zbidrki odpadéw komunalnych oraz sprawowanie
nadzoru nad ich dzialalnoscia.

8. Przygotowywanie materiatéw do przetargéw na swiadczenie uslug odbioru i wywozu
odpadéw komunalnych z terenu posesji zlokalizowanych na terenie gminy Wyszogrod.

9. Prowadzenie wymaganych ewidencji 1 rejestrow.

10. Sporzadzanie sprawozdan.

11. Obstuga interesantow w zakresie powierzonych zadan.

12. Nadzér nad realizacja obowigzkéw wilascicieli nieruchomosci zwigzanych z utrzymaniem

czystosci 1 porzadku.

13. Realizacja innych zadan wynikajacych z przepisow prawa, zwigzanych

z funkcjonowaniem systemu odbioru i zagospodarowania odpadow komunalnych

od wlascicieli nieruchomosci.

14. Ksiegowanie wptlat z tytutu zobowigzan pieni¢znych.

15. Kontrola dziatania podmiotow realizujacych zadania z zakresu gospodarki odpadami

dla gminy — udziat w kontrolach.”

5) W Referacie Infrastruktury, Inwestycji, Spraw Komunalnych, Planowania Przestrzennego,
Ochrony Srodowiska, Nieruchomosci i Rolnictwa tworzy si¢ dwa stanowiska o nazwie:
pomoc administracyjna.

6) Wprowadza si¢ nastepujgce skroty nazw Referatéw, samodzielnych stanowisk pracy
lub stanowisk tematycznych:

1. OR - Referat Organizacyjny.

2. FN — Referat Finansow.

3. IKR - Referat Infrastruktury, Inwestycji, Spraw Komunalnych, Planowania
Przestrzennego, Ochrony Srodowiska, Nieruchomodci i Rolnictwa.

4. BZK - stanowisko pracy ds. bezpieczenstwa i zarzadzania kryzysowego.

5. IOD/RGM - stanowisko pracy inspektor ochrony danycvh i obstugi Rady
6. USC — Kierownik/Urzad Stanu Cywilnego

6. SO — stanowisko pracy ds. ewidencji ludnosci.

7. OS — stanowisko pracy ds. ksiegowosci budzetowej i oswiaty.

8. RP —radca prawny

Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do stosowania tychze symboli w oznaczeniu pism
oraz w dekretacji korespondencji.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam inspektorowi ds. kadrowo-placowych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 wrzesnia 2020 roku.



