Zarzadzenie Nr 20/2021

Burmistrza Gminy i Miasta Wyszogrod
z dnia 4 marca 2021 r.

w sprawie upowaznienia Sekretarza Gminy i Miasta Wyszogrod
do prowadzenia spraw gminy w imieniu Burmistrza Gminy i Miasta Wyszogrod

Na podstawie art. 33 ust. 4 i art. 39 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie

gminnym (t.j. Dz. U. z 2020 . poz. 713 z pézn. zm.), art. 5 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1282), art. 268a ustawy
z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz.
256 z p6zn. zm.), art. 143 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa (t.J. Dz. U.
7 2020 r. poz. 1325 z pdzn. zm.) oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy 1 Miasta
Wyszogrod wprowadzonego Zarzadzeniem Nr 17/2015 Burmistrza Gminy i Miasta Wyszogréd
z dnia 30 kwietnia 2015 r., zarzadzam co nastepuje:

UPOWAZNIAM

Pania Wiolett¢ Dobrowolska — Sekretarza Gminy i Miasta Wyszogréd do prowadzenia

w imieniu Burmistrza Gminy i Miasta Wyszogréd nastgpujacych spraw gminy:
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. Kierowania biezaca pracg Urzedu Gminy i Miasta w Wyszogrodzie.

. Wykonywania czynnosci zwierzchnika shuzbowego wobec pracownikow Urzedu Gminy,

w tym wydawania polecen stuzbowych, udzielania urlopéw oraz innych zwolnien od pracy,
kierowania na wyjazdy stuzbowe, kierowania na badania profilaktyczne, wnioskowania
o stosowanie kar porzadkowych, podpisywania §wiadectw pracy. Upowaznicnic nie

obejmuje spraw zwigzanych z nawiazy waniem stosunkéw pracy lub zmiang warunkow

pracy i placy.

. Przyjmowania interesantéw w sprawach skarg i wnioskéw dotyczacych pracy Urzedu

i jednostek organizacyjnych Gminy.

. Wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji

publiczne;j.

. Podpisywania list ptac, deklaracji do ZUS.
. Podpisywania wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzedowych,
. Stwierdzania wtasnor¢cznosci podpisow.

. Po$wiadczania za zgodnos¢ z oryginatem odpiséw dokumentacji wytworzonej przez Urzad

Gminy i Miasta Wyszogrod, odpiséw wszelkiej dokumentacji przekazywanej do organéw

administracji rzadowej i samorzadowej oraz dokumentéw przedstawionych przez strong



na potrzeby prowadzonych postepowan.
9. Podpisywania faktur i rachunkéw pod wzgledem merytorycznym, zatwierdzania faktur
i rachunkow.
10. Zawierania i podpisywania umow:
- 7 kontrahentami z zakresu ushug i dostaw oraz wykonywania robot zleconych,
- z Powiatowym Urzgdem Pracy.

11. Potwierdzania zleceniobiorcom wykonanie prac zleconych.

§2
Upowaznienie zostaje udzielone na czas trwania stosunku pracy. Wygasa ono z chwilg jego
wycofania lub ustania stosunku pracy.

§3

Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy i Miasta Wyszogréd.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



