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Zaproszenie do skladania ofert

I. ZAMAWIAJACY :
Gmina i Miasto Wyszogrod
Rebowska 37, 09-450 Wyszogrod
NIP: 774 321 14 07

Podstawa wszczecia postgpowania:

- Art. 4 pkt. 8) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych
(t.j.Dz.U.2019.1843 z p6zn. zm.);

- §5 zalacznika nr 2 do Zarzadzenia Nr 6/2016 z dn. 09.02.2016r. Burmistrza Gminy
1 Miasta Wyszogréod w sprawie Wewnetrznego Regulaminu Udzielania Zamowien
Publicznych do kwoty 30 000,00 tys. euro.

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Nazwa nadana zamoéwieniu przez zamawiajacego:

Zadanie realizowane jest w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata
2014-2020 Osi Priorytetowej nr 1 “Powszechny dostep do szybkiego Internetu” dzialania
1.1:“Wyeliminowanie terytorialnych roznic w moZliwosci dostepu do szerokopasmowego
Internetu o wysokich przepustowosciach” dotyczgca realizacji projektu grantowego pn.
wZdalna Szkota Plus” — w ramach Ogdlnopolskiej Sieci Edukacyjnej.

Opis przedmiotu zamdéwienia:

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa komputeréw przenosnych (laptopéw): ... szt. (min. 11)
wraz z zainstalowanym systemem operacyjnym, oraz .... szt. (min. 11) oprogramowania
biurowego MS Office 2019 Home & Business w wersji fizycznej (pudetkowej).

Wymagane cechy:

1) komputery i pozostate urzadzenia oraz oprogramowanie muszg by¢ fabrycznie nowe,
2) urzadzenia muszg posiada¢ instrukcje obstugi oraz dokumenty gwarancyjne w jezyku
polskim,

3) do wszystkich urzadzen nalezy dotaczy¢ wszelkie kable niezbgdne do ich
prawidlowego uzytkowania,
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4) inne wymagane dokumenty dotyczace sprz¢tu okreslone zostaty w Opisie przedmiotu
zamOwienia stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania ofertowego
oraz do formularza ofertowego.

5) Wykonawca udziela gwarancji okreslonej w szczegdélowym opisie przedmiotu
zamoOwienia (Zalacznik nr 1 do Zapytania ofertowego do formularza ofertowego).

6) Wykonawca sporzadza i zalacza do oferty specyfikacje techniczng oferowanego
sprzg¢tu, przy czym parametry techniczne i okresy gwarancji okre$§lone w Opisie
przedmiotu zamowienia stanowig wymagania minimalne, ktére musi spetnia¢ oferowany
sprzet. Wykonawca moze zaoferowac lepsze parametry sprzetu.

7) W wypehionej tabeli w formularzu oferty, Wykonawca podaje producenta i model
oferowanego sprzetu, rodzaj systemu operacyjnego.

8) W przypadku, gdy parametry oferowanego sprzetu sa tozsame z wymienionymi
w Opisie przedmiotu zamoéwienia wowczas Wykonawca moze zataczy¢ do oferty
podpisang specyfikacje techniczng sprzetu =zalaczona do niniejszego zapytania
ofertowego.

Il. TERMIN ZAMOWIENIA

Nieprzekraczalny termin realizacji zamowienia : do dnia 15.08.2020 roku.

I11. MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

Dostawa do siedziby Zamawiajacego - Gmina i Miasto Wyszogrdd, ul. Rebowska 37,
09 — 450 Wyszogrdd, powiat ptocki, woj. Mazowieckie.

IV. DOKUMENTY, JAKIE WYKONAWCA POWINIEN DOLACZYC DO OFERTY:

Zamawiajacy wymaga, aby wraz z ofertg przedtozyc¢:

- wypetniony i podpisany przez Wykonawce formularz ofertowy wedlug zataczonego
wzoru (zatacznik nr 2),

- parafowany projekt umowy (zalgcznik nr 3),

- dokumenty rejestrowe firmy:

* wypis z CEIDG

* wykonawcy wystepujacy jako spotka cywilna zobowigzani sg dolaczy¢ do oferty
umowe spotki  cywilnej, w ktorej] jednoznacznie bedzie wskazany sposob
reprezentowania spotki).

- w zakresie potwierdzenia, ze oferowany sprzet odpowiada okreslonym wymaganiom
nalezy przedlozy¢ opisy, specyfikacje techniczne, z ktoérych winno wynikaé, iz
oferowany sprzet spelnia wymagania Zamawiajacego.

- 2 referencje.
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V. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE Z ZAMAWIAJACYM

a) Postepowanie prowadzone jest W jezyku polskim.

b) Porozumiewanie si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami odbywa si¢ drogg pisemng
z dopuszczeniem mozliwosci przekazywania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien
i informacji za pomoca faksu lub $rodkéw komunikacji elektronicznej — nalezy
przez to rozumie¢ $rodki komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18
lipca 2002r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z 2020 r. poz. 344).
Dokumenty i1 o§wiadczenia, o ktdrych mowa w art. 25 ust. 1 Pzp oraz pelnomocnictwa,
Wykonawcy przekazujg Zamawiajgcemu pisemnie.

c) Wszelkie zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiajacy
oraz Wykonawcy moga przekazywa¢ pisemnie, faksem lub drogg elektroniczna,
za wyjatkiem oferty — ktéra nalezy zlozy¢ w formie pisemne;.

d) W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego Wykonawca winien postugiwaé
si¢ numerem Sprawy okreslonym w Zapytaniu ofertowym.

Korespondencj¢ przekazang za pomoca poczty elektronicznej nalezy przesyta¢ pod adres:
m.pieniazek@wyszogrod.pl

¢) osoba uprawniona do kontaktow z Wykonawcami: Marcin Pienigzek tel. 24/267 26 31,
poniedziatek, wtorek, czwartek, pigtek w godz. 8.00 — 15.00, sroda w godz. 9.00 — 16.00.
Wybrany sposéb przekazywania oswiadczen, wnioskdw, zawiadomien wezwan
oraz informacji nie moze ogranicza¢ konkurencji: zawsze dopuszczalna jest forma
pisemna, z zastrzezeniem wyjatkow przewidzianych w Ustawie.

VI. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA OFERT

1. Oferty nalezy sktada¢ do dnia 14 lipca 2020 roku, do godz. 10:00 w siedzibie
Zamawiajacego (adres: Urzad Gminy i Miasta Wyszogréd, Rebowska 37, 09-450
Wyszogrdod, punkt informacji - parter).

2. Z uwagi na wyjatkowa sytuacj¢ zwigzang z COVID — 19, Zamawiajacy dopuszcza
sktadanie = ofert w  formie  elektronicznej, przesylajac ja na  adres:
marcin.pieniazek@wyszogrod.pl (nalezy dotaczy¢ podpisany i zeskanowany formularz
oferty lub plik opatrzony bezpiecznym podpisem kwalifikowanym oraz pozostate
dokumenty, o ktérych mowa w pkt 4 przedmiotowego zapytania).

VIl. MIEJSCE | TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastgpi dnia 14 lipca 2020 roku, do godz. 10:10 w siedzibie
Zamawiajacego (adres: Urzad Gminy i Miasta Wyszogrod, Rebowska 37, 09-450

Wyszogrod).
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VIll. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERT

1) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

2) Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim na maszynie do pisania, komputerze
lub inng trwalg i1 czytelng technikg oraz podpisana przez osobe(y) upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i zaciggania zobowigzan w wysokos$ci
odpowiadajacej cenie oferty. Podpis winien by¢ sporzadzony w sposéb umozliwiajacy
jego identyfikacje, np. ztozony wraz z imienng pieczatka lub czytelny (z podaniem
imienia i nazwiska). Dokumenty moga by¢ podpisane podpisem kwalifikowalnym lub
Profilem Zaufanym. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym muszg by¢ ztozone
wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

3) Oferta winna by¢ sporzadzona wedtug formularza ofertowego stanowigcego zatacznik
nr 1 do Zapytania ofertowego.

4) Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane przez osobg
(osoby) podpisujace oferte 1 opatrzone datami ich dokonania.

5) Wykonawca opisuje zamieszcza oferte w nastepujacy sposob:

,Zapytanie  ofertowe: Dostawa  komputeréw  przenosnych (laptopow)
wraz z oprogramowaniem biurowym dla placowek oswiaty na terenie Gminy
I Miasta Wyszogrod, powiat plocki”

IX. KRYTERIUM OCENY OFERT

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najnizsza ceng brutto za wykonanie
przedmiotu zamowienia:

Kryterium:

Cena 100%

X. OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY.

1) Zamawiajacy informuje, ze w sytuacji, gdy mowa jest o cenie — nalezy przez to
rozumie¢ cen¢ w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9 maja 2014 r. o
informowaniu o cenach towar6éw i ustug (Dz. U. 2019 poz. 178),

2) Podstawg obliczenia ceny ofertowej jest Formularz ofertowy stanowigcy Zatacznik
nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego. W odpowiednich rubrykach wykonawcy
winni przedstawi¢ cen¢ netto 1 brutto za wykonanie ustugi oraz poda¢ wysokos¢ stawki
podatku VAT.
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3) Wszystkie ceny winny by¢ podawane w zlotych polskich liczbowo i stownie
z doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia: ponizej 5 koncéwke
nalezy poming¢, rowne i powyzej 5 nalezy zaokragli¢ w gore).

4) Wszystkie rozliczenia migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg beda prowadzone w PLN.
5) Cena powinna uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamdwienia, w tym zysk Wykonawcy.

6) Ceny podane przez Wykonawce pozostang przez caly okres realizacji umowy
niezmienne.

7) Nie dopuszcza si¢ zmiany ceny wykonania ustugi w okresie pomigdzy otwarciem ofert,
a podpisaniem umowy.

XI. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1) Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni.

2) Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z dniem otwarcia ofert.
XII. OGLOSZENIE WYNIKOW POSTEPOWANIA PRZETARGOWEGO

1) Zamawiajacy przyzna zamoéwienie temu Wykonawcy, ktorego oferta odpowiada
wszystkim wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu i zostala oceniona
jako najkorzystniejsza w oparciu 0 podane kryteria wyboru oferty.

2) Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy przesle do
wszystkich Wykonawcow biorgcych udzial w postepowaniu — drogg elektroniczng —
Zawiadomienie o wyborze oferty najkorzystniejszej podajac nazwe (firmg) albo imi¢ i
nazwisko, siedzib¢ albo miejsce zamieszkania 1 adres Wykonawcy, ktérego oferte
wybrano.

XIl.  INFORMACJE DODATKOWE

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zapytania na kazdym jego etapie

prowadzenia bez podania przyczyny.
2) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ rozszerzenia przedmiotu zamowienia po
wyborze najkorzystniejszej oferty.

3) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w zlozonej ofercie lub ja wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu skladania ofert. ZardGwno zmiana, jak i wycofanie oferty

wymagaja zachowania formy pisemnej.
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4) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo podjecia dodatkowych negocjacji w przypadku, ztozenia
dwach lub wigcej ofert o takiej samej (najnizszej) cenie.

5) Do przeprowadzonego postgpowania nie przystuguja Wykonawcy $rodki ochrony prawnej
wynikajace z ustawy Prawo zaméwien publicznych.

6) Niniejsze postgpowanie prowadzone jest na zasadach opartych na wewngetrznych
uregulowaniach organizacyjnych  Zamawiajacego, przy jednoczesnym braku zastosowan
regulacji wynikajacych z ustawy Prawo Zamoéwien publicznych, a zapytanie nie stanowi
zobowigzania Gminy Dzierzaznia do zawarcia umowy.

7) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ nie dokonania wyboru zadnej oferty.

8) Jezeli Wykonaweca, ktorego oferta zostata wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie,
Zamawiajacy moze wybraé ofert¢  najkorzystniejszg  spo$rdod  pozostatych  ofert
bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny.

9) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnosci

przedstawionych przez wykonawcow dokumentow, wykazow, danych i informacji.

Burmistrz Gminy i Miasta Wyszogrod

/-/ lwona Gortat



