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Piecz¢é Zamawiajacego Wyszogrdéd , data 09.12.2021 r.

Znak sprawy: IKR.271.39.2021

Zaproszenie do skladania ofert

I. ZAMAWIAJACY :

Gmina i Miasto Wyszogrod
ul. Rebowska 37

09-450 Wyszogrod

NIP : 7743211407

Podstawa wszczecia postgpowania:
- art. 2 ust 1 pkt 1 a contrario ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r.
poz. 2019 z pézniejszymi zmianami) — zwolnienie przedmiotowe,

II. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego:,, Zakup i dostawa materiatow
biurowych dla Urzedu Gminy i Miasta Wyszogrdd orazg jednostek podleglych na rok
20227

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia:

Zakup wraz z dostawa materiatoéw biurowych - okreslonych w formularzu cenowym (zal. nr 2
do przedmiotowego zapytania)

W przypadku oferowania produktéw rownowaznych wymienionych w ofercie Wykonawca
ma obowiazek udokumentowania, ze produkty te spetniajg te same wymogi i posiadaja
parametry odpowiadajace typom produktow wymienionych w formularzu cenowym.

Ponadto:

- rodzaj i ilo$é towaréw stanowigcych przedmiot kazdorazowej dostawy okreslony bedzie w
zamdwieniach stosownie do potrzeb Zamawiajacego.
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- przewiduje si¢ mozliwos¢ zwigkszenia lub zmniejszenia ilosci artykutow o 10%
wymienionych w formularzu cenowym, w zwiazku z koniecznoscig dostosowania do potrzeb
Zamawiajacego,

- termin realizacji sukcesywnych dostaw w ciggu 2 dni roboczych od ztozenia zaméwienia
jednostkowego w godzinach 8%-14%,

- dostawy zamdéwionych partii towaréw dokonuje Wykonawca na koszt wiasny,
- w przypadku dostarczenia artykuléw z wadami lub brakami Wykonawca dokona wymiany
lub ich uzupelnienia na artykuty wolne od wad na swoj koszt w terminie 24 godzin od

otrzymania reklamacji,

- 7a nieterminowe dostawy Zamawiajacy ma prawo zada¢ kary w wysokosci 0,3 % za kazdy
dzien zwloki, liczony od wartosci zamowionej partii towaru.

1. Zaméwienie bedzie realizowane w okresie od 1 stycznia 2022 roku do 31 grudnia
2022 roku.
2. Miejsce dostawy materiatow dotyczacych zapytania :
- Urzad Gminy i Miasta Wyszogrod
- Szkota Podstawowa w Kobylnikach
- Szkota Podstawowa w Rebowie
- Szkota Podstawowa w Wyszogrodzie
- Przedszkole Samorzadowe w Wyszogrodzie
- MGOPS w Wyszogrodzie

- CK Wista w Wyszogrodzie

- Miejsko — Gminna Biblioteka Publiczna w Wyszogrodzie

II. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU.

1. Posiadanie wiedzy i do$wiadczenia w wykonywaniu ustugi o charakterze odpowiadajacym
przedmiotowi niniejszego zapytania — wpis do CIDG , na podstawie kodow PKD lub KRS.

II1. OPIS SPOSBU PRZYGOTOWANIA OFERTY
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Oferta powinna by¢:

- opatrzona pieczatka firmowas,
- posiada¢ date sporzadzenia,
- zawiera¢ adres lub siedzibe oferenta, numer telefonu, numer NIP, adres email,

- podpisana czytelnie przez wykonawce.

IV. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKELADANIA OFERT

1. Oferte mozna zlozyé osobiscie w siedzibie Zamawiajacego — Wyszogrod , ul
Rebowska 37 lub przestat za pomoca poczty elektronicznej na adres email:
zamowienia@wyszogrod.pl albo za pomoca poczty tradycyjnej na adres: Urzad Gminy 1
Miasta w Wyszogrodzie ul. Rebowska 37, 09-450 Wyszogrod. (liczy sie data wptywu do
urzedu).

2. Oferty mozna sklada¢ do dnia 16.12.2021 r. , godz.10.00 , w zamknigte]
opieczetowanej kopercie z dopiskiem — Oferta na wykonanie zadania p.n. -,, Zakup i
dostawa materialéw biurowych dla Urzedu Gminy i Miasta Wyszogrod oraz jednostek
podleglych na rok 2022” - nie otwiera¢ przed dniem 16.12.2021r. , godz. 10.00 —( dotyczy
oferty sktadanej osobiscie lub poczta tradycyjna).

3. Oferty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

4. Oferent moze przed uplywem terminu skiadania ofert zmienic¢ lub wycofa¢ swoja oferte.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentéw wyjasnief
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

V. OCENA OFERT

1. Rozpatrzenie ofert nastapi do dnia 17.12.2021r do godziny 14.00

2. Oceny ofert bedzie dokonywata komisja. Zamawiajacy moze zgda¢ udzielenia przez
wykonawcow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert oraz poprawi omylki pisarskie i
rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek a takze
inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty ze specyfikacja istotnych warunkéow
zamdwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty niezwtocznie zawiadamiajgc o tym
wykonawce ktorego oferta zostata poprawiona.
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4. W odniesieniu do wykonawcow, ktorzy spelnili postawione warunki komisja dokona oceny
ofert na podstawie nastepujacych kryteriow

Lp. Opiskryteriowoceny  Zmacsenie |
1. Cema R 100% i
__Suma_ 100% |

Kryterium Cena = 100%

Zamawiajacy przy obliczeniu tego kryterium bedzie brat pod uwagg catkowita ceng brutto za
wykonanie przedmiotu zaméwienia. Oferta z cena najnizsza otrzyma 100 pkt. Przemnozonych
przez wage kryterium i zostanie przyjeta jako podstawa do badania pozostatych ofert. Punktacja
za ceny kolejnych ofert odbedzie si¢ wg wzoru:

Najnizsza cena ofertowa

terium cena = x 100%
Kry

Cena oferty badanej

5. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia wykonawcy, ktorego oferta odpowiada wszystkim
wymaganiom okreslonym w niniejszym zapytaniu i zostala oceniona jako najwyzsza w oparciu
o podane kryterium wyboru.

VL INFORMACJE DOTYCZACE WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zawiadomi oferentow za
posrednictwem poczty elektronicznej lub poczty tradycyjnej oraz zamiesci taka informacje
na stronie BIP UGIM Wyszogrod.
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VII. DODATKOWE INFORMACJE

1. Zamawiajacy moze uniewazni¢ post¢powanie bez podania przyczyny .

2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

3. Dodatkowych informacji dotyczacych niniejszego zapytania, mozna uzyska¢ pod numerem
tel. — 24 267 26 15

Zalaczniki do zaproszenia do skladania ofert :

1. Formularz ofertowy
2. Formularz cenowy
3. 3.Klauzula informacyjna.

09.12.2021T oo
( data i podpis Kierownika Zamawiajacego\lub) osoby upowaznionej )






